Pfiloha ¢. 3

SPECIFIKACE PREDMETU PLNENI
VZMR 03/20:;

Vedeni mzdové agendy prispévkové organizace Domov a Centrum dennich

sluzeb Jablonec nad Nisou

Nazev zadavatele: Domov a centrum dennich sluzeb Jablonec nad Nisou p.o.

Sidlo:

%

1C:

~

DIC

1.1 Specifi

U Balvanu 2, 466 01 Jablonec nad Nisou
75070758
CZ 75070758

kace a popis

Tato cast, resp. priloha ¢. 3 zadavaci dokumentace slouzi jako podrobné specifikace
predmétu plnéni zakazky, kterou zadavatel pozaduje splnit pii realizaci zakazky. Jedna se
provedeni sluzeb v nasledujicim rozsahu:

Mzdova agenda — cca 42 zaméstnancu
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vypocet platd a ostatnich penézitych plnéni za praci

vypocet davek socialniho zabezpeteni (nemocenské davky, OCR, penézité davky
v matef'stvi)

vypocet zdkonnych srazek z plath

provadeéni srazek z plath dle podkladi

vyhotovovani pracovné pravni dokumentace na zékladé¢ podkladi (pracovni
smlouvy, platové vymeéry, zdpocty praxe)

vyhotovovani mzdovych listi

zpracovani evidencnich listl dichodového zabezpeceni

vyhotovovani vyplatnich listkd, vyplatni listina

spoluprace pii vyhotoveni smérnic piispévkové organizace v souladu se
smérnicemi ziizovatele

. prehled dovolenych

vyplacené a nevyplacené¢ davky socialniho pojisténi, podklad pro vyhotoveni
vykazu pro OSSZ

sestavy pro kontrolu a odvod pojistného, ptehledy o platbé zdravotniho pojistného
piehledy spoteni, pljcek a jinych ptipadnych srazek

vyhotoveni tc¢etnich sestav — podklady a rekapitulace

rozborové sestavy — struktura mezd, mzdova inventura

podklady pro vykazy CSU — vykaz prace, o pracovni neschopnosti, ...

vykaz P2-04 na webovych strankach UIV a pisemné

vykazy pro Krajsky ufad Libereckého kraje — finan¢ni vypotfadani, vyuctovani
dotaci, ukazatele nakladovosti, piiprava daitovych a statistickych hlaseni
vyhotovovani zapoctovych listl



20.
21.

22.
23.

24.

vyuctovani dan¢ vybirané srazkou z ptijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti
piihlaseni a odhldSeni zaméstnance Zadavaci dokumentace - 14 - PS201101
Vedeni ucetnictvi 1. kontrola formdlni a vécné spravnosti ndlezitosti Gcetnich
dokladi

vedeni exekucnich srazek zaméstnanct

poradenstvi v oblasti mzdovych nakladd, které dodavatel sleduje z hlediska
aktudlnosti

prace spojené s udrzbou softwaru VEMA, tj. instalace novych verzi atd.



