Ptiloha €. 3 Vyzvy k podéni nabidky a zaddvaci dokumentace niZe uvedené vefejné zakazky
malého rozsahu

SPECIFIKACE PREDMETU PLNENI
VZMR 01/19:

Vedeni mzdové agendy prispévkové organizace Domov a Centrum dennich

sluzeb Jablonec nad Nisou

Nazev zadavatele:  Domov a centrum dennich sluZeb Jablonec nad Nisou. piispévkova

Sidlo:
ICO:
DIC:

organizace

U Balvanu 4117/2, 466 01 Jablonec nad Nisou
75070758

CZ 75070758

1.1 Specifikace a popis
Tato cast, resp. priloha ¢. 3 Vyzvy k podani nabidky a zadavaci dokumentace uvedené
vefejné¢ zakazky malého rozsahu slouzi jako podrobna specifikace pfedmétu plnéni
zakazky. kterou zadavatel pozaduje splnit pfi realizaci zakazky. Tato ptiloha bude tvofit
nedilnou sou¢ast uzaviené smlouvy. Jednd se o provedeni sluzeb v nasledujicim rozsahu:

Mzdova agenda — cca 42 az 70 zaméstnanci (véetné dohod)
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vypocet plati a ostatnich penéZitych plnéni za préci, té2 vypocet priamérného
vydélku, néhrady platu ¢i odstupného v piipadé potieby

vypocet davek socialniho zabezpeceni (nemocenské davky, vyse podpory pfi
oSetfovani ¢lena rodiny, penézité davky v matefstvi, atd.)

vypocet zakonnych srazek z plati

provadéni srazek z plati dle podkladii (exekuce)

vyhotovovani pracovné pravni dokumentace na zakladé podkladi (pracovni
smlouvy, platové vyméry, zapodty praxe)

vyhotovovani mzdovych listi

zpracovani evidencnich lista dichodového zabezpeéeni

vyhotovovéni vyplatnich listkli, vyplatni listina

spoluprace pfi vyhotoveni smérnic &i jinych internich dokumenti piispévkové
organizace v souladu se smérnicemi zfizovatele

piehled dovolenych

vyplacené a nevyplacené davky socidlniho pojisténi, podklad pro vyhotoveni
vykazu pro OSSZ

sestavy pro kontrolu a odvod pojistného, prehledy o platbé zdravotniho pojistného
prehledy ptipadnych srazek

vyhotoveni ucetnich sestav — podklady a rekapitulace

rozborové sestavy — struktura mezd, mzdova inventura

podklady pro vykazy CSU — vykaz préce, o pracovni neschopnosti, ...




. vykaz P2-04 na webovych strankach UIV a pisemné
. vykazy pro Krajsky ufad Libereckého kraje — finanéni vyporadani, vyuétovani

dotaci, ukazatele nakladovosti, pfiprava dafiovych a statistickych hlaseni

. vyhotovovani zapoétovych lista

. vyuctovani dan€ vybirané sraZzkou z piijmu fyzickych osob ze zavislé &innosti

. prihlaseni a odhlaseni zaméstnance

. vedeni exekuénich srazek zaméstnanct

- poradenstvi v oblasti mzdovych nékladi, které dodavatel sleduje z hlediska

aktualnosti

. prace spojené s udrzbou softwaru VEMA, {j. instalace novych verzi atd.
. evidence doby pracovni neschopnosti zaméstnancti
- provadeéni vypoctl pro potieby zakonného trazového pojisténi zaméstnavatele za

zaméstnavani zaméstnanci

- vypocet ro¢niho zi¢tovani zaloh na daii z pfijmu fyzickych osob ze zavislé &innosti
. vypocet idaji pro stanoveni zakonné povinnosti v oblasti zaméstnani OZP
- ostatni nevyjmenované sluzby plynouci z persondlné-mzdové legislativy CR




